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Adobe Connect — Einfuhrung

Einflhrung in das Webkonferenztool von Adobe Connect

1. Thema Layouts

Das Webkonferenztool von Adobe Connect bietet flir unterschiedliche Arbeitsszenarien,
verschiedene Layouts. Wie in der unteren Leiste zu sehen ist, gibt es die Layouts Freigabe,
Diskussion oder Zusammenarbeit.
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Layout Freigabe

1.

Das Layout Freigabe stellt mehrere Fenster zur Verfligung. Die Fenster werden als
Pods bezeichnet. Oben links finden Sie den Pod ,Teilnehmerliste”. Dort werden der
Moderator und alle weiteren Teilnehmenden aufgelistet. Um den Teilnehmern weitere
Rechte zu geben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Pod Optionen® das Symbol daflr
ist ein Zahnrad.
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Das zweite Pod ist das Chat Pod. Uber die ,Pod Optionen“ sind die weiteren
Einstellméglichkeiten sichtbar.

Darunter finden Sie einen Hinweis Pod. Darin kann der Veranstalter oder Moderator
Meetingnotizen fir alle Teilnehmenden anzeigen lassen (Die Nachrichten im Hinweis
Pod bleiben auch erhalten, wenn Sie zwischen den verschiedenen Layouts wahrend
des Meetings wechseln).

Als letztes ist das Freigabe Pod noch zu erwéahnen. Hier kénnen Sie lhren
Computerbildschirm oder Dokumente freigeben, oder ein Whitebord starten (Pod
Optionen gibt es hierfur nicht).
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Layout Diskussion

1. Wenn Sie in das Layout Diskussion wechseln, veréndert sich die Ansicht. Wichtige
Pods die dieses Layout bestimmen sind die Pods Kamera und Ton, Abstimmung und
Diskussionshinweise. Der Chat Pod wird nun mittig angezeigt.
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2. Eines der interessantesten Pods ist Kamera und Ton. Mithilfe dieses Pods kénnen
Sie Audio und oder Video Live Ubertragen. Dazu bendtigen Sie ein Headset und eine
Webcam.

3. Mit dem Abstimmungs- Pod lassen sich Abstimmungen, z.B.: fir eine schnelle
Terminfindung oder fir Umfragen, erstellen. Die Ergebnisse lassen sich dann sofort
Uber die Pod Optionen veréffentlichen.

4. Zum Schluss gibt es noch die Diskussionshinweise, hier kbnnen Texte und Hinweise
eingestellt werden. Dieser Pod dient, dem gleichen Zweck wie der Pod Hinweise, mit
dem Unterschied, dass er nicht in jedes Layout mit Gbernommen wird.
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Layout Zusammenarbeit

1. Dann gibt es noch das Layout Zusammenarbeit, dieses Layout wird bestimmt durch
die Pods Whiteboard und Dateifreigabe.

Meeting Prisentieren Layouts Pods Hilfe
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2. Das Whitebord dient der freien Gestaltung von Folien. Sie kénnen mehrere
Whitebord-Seiten erstellen und darin navigieren. Es unterstitzt die Teamarbeit, auch
Teilnehmende kénnen mit entsprechend zugeteilten Rechten die Seiten bearbeiten.
Sie kénnen hier die Funktion Freigaben nutzen und somit z.B. ein freigegebnes
Dokument oder Bildschirm mit dem Whitebord tGberlagern.

3. Die Dateifreigabe, ermdglicht ausgewahlte Dateien von ihrem Computer oder aus der
Materialbibliothek hoch zuladen und zur Verfiigung zu stellen. Die Teilnehmer kénnen
diese Dateien herunter laden und abspeichern

4. Reichen die vorgegebenen Layouts nicht aus, bietet das + Zeichen immer die
Méglichkeit, ein neues Layout zu erstellen.
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Zum Schluss eine Empfehlung zur Nutzung der verschiedenen Layouts fir folgende
Anwendungsszenarien:

e das Freigabelayout: Seminar-, Schulungs- und Vorlesungs-Charakter, meist
textbasiert mit Sprache

e das Diskussionslayout: Konferenzen, Diskussionen, Sprache steht im
Vordergrund

e das Layout Zusammenarbeit: Gruppen, Teamarbeit, meist Problem und
Lésungsorientiert, gestalterisch und interaktiv

Viel SpaB mit dem Webkonferenztool wiinschen lhnen Andreas Wittke und Christiane Kiel J



